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NUCITOG NOROR Y TOMPROMISTD

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA EMITE LA SIGUIENTE

CONVOQCATORIA INTERNA

Al personal de la Universidad Tecnoldgica de a Sierra, para participar en el proceso de seleccién para
cubrir las vacantes de contrato que se generara para el periodo del 16 de agosto del 2023 aif 25 de

agosto del 2023.

CATEGORIA: JEFE DE OFICINA DE NOMINAS

Requisitos Académicos

e Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Licenciatura y/o Ingenieria (en contabilidad ¢

administracion}
Habilidades y conocimientos

¢ Conocimiento en los procesos para la elaboracién de némina
e Manejo del sistema conipagi néminas

e Conocimiento de trémites ante ! IMSS

Funciones a desempefiar

e Elaboracidn de la proveccién de néminazs del personal docente y administrativo

e Elaboracién de néméﬁas del personzai docente v admiﬁistrativo de la Institucion

s Movimientos Afiliatorios antz el IMSS del personal docente y administrativo de la Institucién
s Actualizacidn y cdlculos de pagds de SUA

e Elaboracién de finiquitos del personal docente y administrativo de la institucion

e Las demds actividades inherentes ai puesto y las sefisladas exopresamente por el jefe
inmediato.
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Remuneracién econémica: $8,471.95 (ocho mil cuatrocientos setenta y un pesos 95/100 M.N.)

mensuales antes de impuestos.
Area de adscripcién: Direccién de Administracion y Finanzas

Horario y dias laborales: Dependerd de las necesidades del érea de adscripcion.

Tipo de contratacién: Contrato cuatrimestral

CATEGORIA: TECNICO CONTABLE

Requisitos Académicos
e Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Técnico Superior Universitario o pasante de

alguna carrera a nivel Licenciatura a fin al puesto {en area econdmico-administrativa

preferentemente)

Habilidades v conocimientos

s Conocimiento en las actividades contables

e Dominio del registro contable de pdlizas

Funciones a desempeiiar
e Realizar actividades Contables, Financieras y administrativas y de gestién indicadas por el

Coordinador del Area.

Registro Contable de pdlizas de Diario, Ingresos, Chegue y Egresos de las diferentes cuentas
bancarias.

Realizar Conciliaciones Bancarias de manera mensual de ias distintas cuentas de Ja UTS.

e Verificar comprobaciones de gastos de la UTS.
e Llas demas actividades inherentes al puesto y las sefialadas expresamente por el jefe

inmediato.

Remuneracién econdmica: $7,290.70 (siete mil doscientos noventa pesos 73/100 M.N.) mensuales

antes de impuestos.

Area de adscripcion: Direccién de Administracién v Finanzas
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Herario y dias laborales: Dependera de las necesidades del drea de adscripcion.

Tipo de contratacién: Contrato cuatrimestral.

PROCEDIMIENTO

Los interesados deberan enviar al correo electrénico @_ignto.humanq_@utdel_asierra.edu‘mx los

requisitos descritos el dia 14 de agosto del 2023 de 092:00 a 16:00 horas.

Regquisitos:
v Solicitud de empleo en la que se deberd indicar la vacante para la cuél desea postularse.
¥ Curriculum vitae con evidencias {constancias, reconocimientos, diplomas, entre otros).

v' Copia del Ultimo comprobante de estudio.

La presentacion de resultados sera el dia 15 de agosto del 2023 en el tablero de la institucién vy la
pagina oficial de Facebook de la Universidad y la fecha de ingreso seréd el dia 16 de agosto del 2023.
Para cualquier informacidén o aclaracién relativa a esta convocatoria podra contactarse al correo

electrénico talento.humano@utdelasierra.edu.mx; o bien, en el drea de Talento Humano de la

Universidad Tecnolégica de la Sierra, ubicada en Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km 100.9 en Mesa

del Nayar, Del Nayar, Nayarit. Teléfcno {(319)2548016.
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