Nyl (3

NULSTRO HONOH ¥ COMPROMISO

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA INTERNA

Al personal de la Universidad Tecnolégica de la Sierra, para participar en el proceso de seleccion para
cubrir la vacante de la base (interinato) que se generara para el periodo del 07 de agosto del 2023 al 06

de noviembre del 2023.

CATEGORIA: JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS GENERALES

Requisitos Académicos

s Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Técnico Superior Universitario o Pasante de

alguna carrera profesional a nivel licenciatura a fin al puesto.

Experiencia laboral

e Minima seis meses en puestos de las mismas ramas o a fin.
Habilidades y conocimientos

e Conocimientos en procesos administrativos

e Comunicacion efectiva

e Trabajo colaborativo
Funciones a desempefar

e Elaborar la requisicién semanal y/o quincenal de los insumos necesarios para la provisién de los
alimentos, asi como de los recursos materiales y servicios requeridos del albergue.
Supervisar la elaboracion de alimentos, servicio y limpieza del area de cocina
Apoyar a las gestiones necesarias para la operacion del drea.
Registrar y controlar las herramientas del area de Servicios Generales.

Las demés actividades inherentes al puesto y las sefialadas expresamente por el jefe inmediato.

Remuneracién econémica: $8,471.95 (ocho mil cuatrocientos setenta y un pesos 95/100 M.N.)

mensuales antes de impuestos.
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Area de adscripcién: Departamento de Servicios Generales
Horario y dias laborales: Dependerd de las necesidades del area de adscripcion.

Tipo de contratacion: Interinato de base

PROCEDIMIENTO

Los interesados deberan enviar al correo electrénico ;;jgnﬂtg;h_qmg_ng_@gggg_lgg@ﬂg@dy:njx los

requisitos descritos el dia 03 de agosto del 2023 de 09:00 a 16:00 horas.

Requisitos:
v Solicitud de empleo en la que se debera indicar la vacante para la cual desea postularse.
v Curriculum vitae con evidencias (constancias, reconocimientos, diplomas, entre otros).

v Copia del dltimo comprobante de estudio.

La presentacion de resultados sera el dia 04 de agosto del 2023 en el tablero de la institucion y la pagina

oficial de Facebook de la Universidad y |a fecha de ingreso serd el dia lunes 07 de agosto del 2023.

Para cualquier informacién o aclaracién relativa a esta convocatoria podrd contactarse al correo

electrénico _tg{gg_tgJm_m‘ang}@uygel_ggjg[@@gy_.‘r_n}; o bien, en el drea de Talento Humano de la

Universidad Tecnoldgica de la Sierra, ubicada en Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km 100.9 en Mesa

del Nayar, Del Nayar, Nayarit. Teléfono (319)2548016.
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