
LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE LA SIERRA EMITE LA SIGUIENTE 

Al personal de la Universidad Tecnológica de la Sierra, para participar en el proceso de selección para 
cubrir la vacante de la base (interinato) que se generará para el periodo del 07 de agosto del 2023 al 06 
de noviembre del 2023. 

Requisitos Académicos 

CATEGORÍA: JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS GENERALES 

Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Técnico Superior Universitario o Pasante de 

Experiencia laboral 

alguna carrera profesional a nivel licenciatura a fin al puesto. 

CONV0CATORIA INTERNA 

Mínima seis meses en puestos de las mismas ramas o a fin. 

Habilidades y conocimientos 

Conocimientos en procesos administrativos 

Comunicación efectiva 

Trabajo colaborativo 

Funciones a desempeñar 

Elaborar la requisición semanal y/o quincenal de los insumos necesarios para la provisión de los 

alimentos, así como de los recursos materiales y servicios requeridos del albergue. 

Supervisar la elaboración de alimentos, servicio y limpieza del área de cocina 
Apoyara las gestiones necesarias para la operación del área. 

Registrar y controlar las herramientas del área de Servicios Generales. 
Las demás actividades inherentes al puesto y las señaladas expresamente por el jefe inmediato. 

Remuneración económica: $8,471.95 (ocho mil cuatrocientos setenta y un pesos 95/100 M.N.) 
mensuales antes de impuestos. 

Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km. 100.9 
Mesa del Nayar, Del Nayar, Nayarit, C.P. 63546 

Tel: (3 19) 254 80 16 



NUESTRO HONOA YCOMPRCMISG 

Área de adscripción: Departamento de Servicios Generales 

Horario y días laborales: Dependerá de las necesidades del área de adscripción. 

Tipo de contratación: Interinato de base 

Los interesados deberán enviar a! correo electrónico talento.humano@utdelasierra.edu.mx los 

requisitos descritos el día 03 de agosto del 2023 de 09:00 a 16:00 horas. 

Requisitos: 

PROCEDIMIENTO 

V Solicitud de empleo en la que se deberá indicar la vacante para la cuál desea postularse. 

� Currículum vitae con evidencias (constancias, reconocimientos, diplomas, entre otros). 

� Copia del último comprobante de estudio. 

La presentación de resultados será el día 04 de agosto del 2023 en el tablero de la institución y la página 

oficial de Facebook de la Universidad y la fecha de ingreso será el día lunes 07 de agosto del 2023. 

Para cualquier información o aclaración relativa a esta convocatoria podrá contactarse al correo 

electrónico talento.humnano@utdelasierra.edu.mx; o bien, en el área de Talento Humano de la 

Universidad Tecnológica de la Sierra, ubicada en Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km 100.9 en Mesa 

del Nayar, Del Nayar, Nayarit. Teléfono (319)2548016. 

C.c.p. Archivo 

ATENTAMENTE 
"Educar para la Libertad Talerancia y Progreso 

Dr. Víctor Antolín rozco Gutirrez 

Rector de la-tniversidad Tecnológica de la 

aOS UNIDor 

Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km. 100.9 
Mesa del Nayar, Del Nayar, Nayarit, C.P. 63546 

Tel: (319) 254 80 16 

GOBIERNO DEL EDO. DE NAYARIT 
SECRETARIA DE 

EDUCACION RECTORÍA UNIVERSTDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA' 
SietäuLAR 

18MSU0045K MESA DE EL NAYAR, NAY. 
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