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NUESTRC HONOR Y COMPROMISO

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA INTERNA

Al personal de la Universidad Tecnolégica de la Sierra, para participar en el proceso de seleccién para
cubrir la vacante de la base (interinato) que se generara para el periodo del 07 de agosto del 2023 al 06
de febrero del 2024.

CATEGORIA: COORDINADOR DE SERVICIOS ESCOLARES
Requisitos Académicos

e Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Licenciatura y/o Ingenieria, a fin a las funciones

del puesto.
Experiencia laboral

e Conocimiento en los procesos de la institucion.

e Gestion educativa, administracién en una institucidn educativa, conocimiento en tramites ante
la Direccidon Estatal de Profesiones, SEP, SEPEN, BECAS etc., control escolar, control
administrativo.

Habilidades y conocimientos

e Manejo de grupos, liderazgo, experiencia en plataformas educativas, comunicacién efectiva,

trabajo colaborativo, gestion.
Funciones a desempeiar

e Planear y controlar las actividades derivadas del ingreso, permanencia, egreso y control de los
alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra conforme a la normatividad aplicable.

e Vigilar el cumplimiento de los requisitos de ingreso de aspirantes a la Universidad Tecnoldgica
de la Sierray la promocién de inscripciones.

e Cuidar que los servicios escolares sean prestados en forma eficiente y eficaz.
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e Controlar el manejo de documentos de los alumnos y expedicién de documentos oficiales
concernientes a los egresados de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra.

e Entre otras funciones que describen en el perfil del puesto y seran expresadas por el jefe
inmediato.

Remuneracién econémica: $13,550.50 (trece mil quinientos cincuenta pesos 50/100 M.N.) mensuales

antes de impuestos.
Area de adscripcién: Direccién Académica.
Horario y dias laborales: Dependera de las necesidades del area de adscripcion.

Tipo de contratacion: Interinato de base

PROCEDIMIENTO

Los interesados deberan enviar al correo electrénico talento.humano@utdelasierra.edu.mx los

requisitos descritos el dia 31 de julio del 2023 de 09:00 a 16:00 horas.

Regquisitos:

v Solicitud de empleo en la que se debera indicar la vacante para la cual desea postularse.
v" Curriculum vitae con evidencias (constancias, reconocimientos, diplomas, entre otros).

v Copia del Gltimo comprobante de estudio.

La presentacion de resultados sera el dia 03 de agosto del 2023 en el tablero de la institucion y la pagina

oficial de Facebook de la Universidad y la fecha de ingreso sera el dia lunes 07 de agosto del 2023.
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Para cualquier informacidn o aclaracién relativa a esta convocatoria podrd contactarse al correo

electrénico talento.humano@utdelasierra.edu.mx; o bien, en el drea de Talento Humano de Ia

Universidad Tecnoldgica de la Sierra, ubicada en Carretera Federal Ruiz-Zacatecas km 100.9 en Mesa
del Nayar, Del Nayar, Nayarit. Teléfono (319)2548016.
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