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NUESTRO RONOR Y COMPROMISO

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SIERRA EMITE LA SIGUIENTE

CONVOCATORIA INTERNA

Al personal de la Universidad Tecnolégica de la Sierra, para participar en el proceso de
seleccién para cubrir la vacante de la base (interinato) que se generara para el periodo del 25
de septiembre del 2023 al 10 de diciembre del 2023 y la vacante (contrato) que se generara

del 25 septiembre del 2023 al 13 de diciembre del 2023.

CATEGORIA: COORDINADOR DE INFORMATICA

Requisitos Académicos
e Escolaridad: Estudios a nivel Licenciatura y/o Ingenieria, a fin a las funciones del
puesto.
Experiencia laboral
e Conocimiento en los procesos de la institucion.
e Conocimiento en soluciones tecnoldgicas de informacion
e Conocimiento en el suministro de herramientas tecnolégicas
Habilidades y conocimientos
e Manejo de grupos, liderazgo, asesoramiento en el uso de sistemas de informacion y
documentacién tecnolégica, comunicacién efectiva, trabajo colaborativo, gestion.
Funciones a desempefar
e Elaborary actualizar el programa de mantenimiento anual a equipo informatico, de
los laboratorios y centro de informacioén.

e Atendery programar las solicitudes solicitadas por el personal.
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e Asesorar en el uso y manejo del equipo de computo al personal de las areas de la
UTS

e Mantenimiento al servicio y la pagina web de la institucién.

Remuneracién econémica: $13,550.50 (trece mil quinientos cincuenta pesos 50/100 M.N.)
mensuales antes de impuestos.

Area de adscripcién: Direccion Académica.

Horario y dias laborales: Dependera de las necesidades del area de adscripcidn.

Tipo de contratacion: interinato de base

CATEGORIA: JEFE DE OFICINA DE TITULACION

Requisitos Académicos
e Escolaridad: preferentemente estudios a nivel Licenciatura y/o Ingenieria a fin a las
funciones del puesto.
Habilidades y conocimientos
e Conocimiento en los tramites de titulacion.
e Habilidad en el manejo de lineamientos correspondientes al proceso de titulacion
e Conocimientos en la generacion de bases de datos.
Funciones a desempeifiar
e Ofrecer platica de induccién a los estudiantes préximos a egresar sobre el proceso
de titulacion.
e Revisar y verificar cada expediente conforme a la lista de verificacion de documentos
para titulacion.
e Preparar los expedientes para tramites de titulacién.

e Dar seguimientos a los expedientes de titulacion.
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e Resguardar documentos oficiales.

Remuneracién econémica: $8,471.95 (ocho mil cuatrocientos setenta y un pesos 95/100
M.N.) mensuales antes de impuestos.

Area de adscripcién: Direccién académica.

Horario y dias laborales: Dependera de las necesidades del drea de édscripcién.

Tipo de contrataciéon: Contrato cuatrimestral
PROCEDIMIENTO

Los interesados deberan enviar al correo electronico los requisitos descritos el dia 20 de

septiembre del 2023 de 09:00 a 18:00 horas.

Requisitos:

v Solicitud de empleo en la que se deberd indicar la vacante para la cual desea
postularse.

v Curriculum vitae con evidencias (constancias, reconocimientos, diplomas, entre
otros).

v Copia del Gltimo comprobante de estudio.

La presentacion de resultados sera el dia 21 de septiembre del 2023 en el tablero de la
institucion y la pagina oficial de Facebook de la Universidad y la fecha de ingreso serd el dia

lunes 25 de septiembre del 2023.
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Para cualquier informacién o aclaracion relativa a esta convocatoria podra contactarse al
correo electronico talento.humano@utdelasierra.edu.mx; o bien, en el drea de Talento
Humano de la Universidad Tecnoldgica de la Sierra, ubicada en Carretera Federal Ruiz-

Zacatecas km100.9 en Mesa del Nayar, Del Nayar, Nayarit. Teléfono (319)2548016.

ATENTAMENTE
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Rector de la Universidad Tecnoloégica de la Sierra
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